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Evenements agricole FDSEA 0

Pour Y accéder :

Depuis votre navigateur internet, allez sur le site internet suivant :

www.fdsea80.fr
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Fdsea de la Somme
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Cliguez dans la zone Rendez vous agricoles de la Somme sur le lien des OPAS ;

Vous arrivez a I'écran suivant :


http://www.fdsea80.fr/
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|:| Sauvegarder I'identifiant dans un cookie, pour ne plus le saisir la prochaine fois

Connexion

Agenda a acces public

Note: Cette application nécessite [activation des cookies

WebCslendar v1.2.0 (2T Sep 2008)

Dans « ldentifiant utilisateur », tapez votre identifiant que nous vous avons
communiqué, méme chose pour votre mot de passe. Cochez ensuite la case

« Sauvegarder I'identifiant dans un cookie, pour ne plus le saisir la prochaine fois ».
Enfin cliguez sur connexion.

Aprées quelques secondes vous obtenez ceci :
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Vous avez devant les yeux une vue mensuelle avec les numéros de semaine a
gauche et les jours en haut.

Votre point de repére est : « Mon Agenda » — « Accueil » si vous faites une mauvaise
manipulation, il vous permet de revenir en arriere.

La case Mois : Pour choisir le mois que I'on veut afficher
La case Semaine : Pour choisir la Semaine a afficher

La case Année : pour I'année

Déconnection pour quitter le calendrier en fin de saisie

A noter, les événements de chaque Organisation Professionnelle Agricole
apparaissent sur votre calendrier personnel. Cependant, il n’est pas possible de
modifier ou supprimer un événement qui n’est pas le vbtre et inversement.

L’'onglet « vue » vous permet de visualiser I'agenda d’un autre utilisateur et ainsi de
voir seulement les événements propres a cet utilisateur.



Pouy a\jou’cer U vénement

Cliquez sur « Evénement », puis « Ajouter un événement », (vous pouvez également
cliquer sur le « + » se trouvant en haut a droite de chaque case) vous obtenez ceci :
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Mon agendz Evénements Vues Réglages Rechercher Aide Mois: | FEV 2009 Semaing: | FEV 23 - FEv 27 » Année: 2009 v Déconnexion: Fdsea 80

Ajouter un événement ( événement ) @

Détails | [Participants | [Reépstition] [Rappels]

Description résumée:

Description détaillée: Accés: Public ¥
Priorité: ﬁjoyenne \'|
Catégorie:
 ——

Lieu: ‘ |

Date: 23 w |Fé\f v” 2009 v|[ Sélectionner.. ]

événement temporel | %

Dans description résumée, tapez le titre de I'évenement, ex: « Assemblée Générale
de la coopérative de ... »

Dans description détaillée, vous pouvez ajouter des précisions sur I’événement (par
exemple : avec la participation de Monsieur X, le public concerné, le déroulement
etc...

Dans Lieu : L'endroit (salle et commune) ou se déroule I’événement.

N'oubliez pas de sélectionner la Date.

Ensuite cliquez sur événement intemporel et sélectionnez évenement temporel,
pour pouvoir mettre I’heure de début et I’heure de fin (estimés).

Enfin, aprés la vérification de toutes ces informations, n'oubliez pas de cliquer sur
« Sauvegarder », en effet c'est seulement aprés cette action que votre événement
est sauve.

L'onglet « participants », vous permet d’informer et de proposer aux autres
organisations agricoles d’inscrire I'’événement que vous avez créé, dans leur
agenda. Pour sélectionner plusieurs participants dans la liste, vous devez maintenir
la touche Ctrl de votre clavier enfoncée et cliquer sur ces derniers.

L'onglet « Répétition » vous permet de définir si I’événement est répétitif (quotidien,
hebdomadaire, mensuel, annuel...) et ainsi d’éviter de ressaisir I’événement.



Pour modifier un événement
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Bureau Fdsea

Description: Buresu Fdsea
Lieu: Amiens
Date: Viendredi, 20 février 2009
Heure: 14:00-17.00 CET
Durée: 3 heures
Priorité: 5-Moyenne
Acces: Public
Créé par: Fdsea 80
Mise a jour: Jeudi, 19 février 2009 16:24 CET
Participants: Fdsea 80
Accés public

2 Modification de ['événement

1 Supprimer I'événement

1 Dupliquer I'événement

1 Envoyer un courriel a tous les participants

Exporter cet événement au format: ‘ iCalendar v ‘ [ Exporter

Cliquez tout simplement sur I’événement que vous souhaitez modifier, vous aurez
alors la possibilité :
- de le modifier en cliquant sur « modification de I'’événement ».
- dele supprimer en cliquant sur « Supprimer I’événement ».
- Dupliquer I'événement a une autre date en cliquant sur « Dupliquer
I’événement.
- Et envoyer un courriel automatiquement si vous avez sélectionné
plusieurs participants lors de la création de I’événement, en cliquant sur
« Envoyer un courriel a tous les participants ».



Changement du mot de passe
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Compte | [Agendas distants|

Modifier un utilisateur Changer de mot de passe

Identifiant utilisateur: Fdssa Nouveau mot de passe: |:|
Prénom: Nouveau mot de passe (confirmer): l:l
S [ Modifier le motde passe |

Adresse de couriel: | courrier@fdseas.fr

Il vous est possible s’il vous souhaitez de changer votre mot de passe pour
I'identification au calendrier.

Pour cela, cliquez sur I'onglet « Réglages » puis « Mon profil ».

Ensuite, tapez deux fois le mot de passe souhaité dans les cases « Nouveau mot de
passe » et « Nouveau mot de passe (confirmer) »

Notez qu’il est également possible de changer le prénom, nom et adresse de
courriel.

Attention : il n’est pas possible de modifier I'identifiant qui vous a été donné.

En cas de soucis d'usage, contactez Alexandre Henquenet au 03 22 53 30 39.



